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_ REGLAMENTO ESPECIFICO
PARA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS POR DESASTRES
Y/O EMERGENCIAS

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. OBJETIVO

Implantar en ELAPAS, la normativa interna especifica para la contratacion de
bienes, servicios y obras por emergencia, identificando a las unidades y cargos de
los servidores publicos responsables de su aplicacion y funcionamiento, asi como
de los procedimientos inherentes al proceso de contratacién, en el marco de lo
establecido por la Seccién V, Capitulo 1V, Titulo I del Decreto Supremo 0181 de
28 de Junio de 2009 “Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de Bienes y

Servicios”.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION
El presente Reglamento Especifico es de aplicacion obligatoria por todo el

personal y unidades de ELAPAS.

ARTICULO 3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO

ESPECIFICO
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucion Politica del Estado.

b) La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

c) La Ley N° 602 de 18 de noviembre de 2014, Ley de Gestion de riesgos.

d) Decreto Supremo N© 2342 de 29 de abril de 2015 Reglamento a la Ley N©
602.

e) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que
aprueba el Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica y
Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

f) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).
g) La Resolucién Ministerial N° 262, de 15 de julio de 2009, que aprueba los

Modelos de Documento Base de Contratacion.

h) Otras disposiciones inherentes a la aplicacion del Reglamento Especifico,
en los procesos de contratacion, manejo vy disposicion de bienes de
ELAPAS.

ARTICULO 4. DEFINICION DE DESASTRE Y EMERGENCIA

DESASTRE.- Escenario de grave afectacion y/o dafio directo a las personas, sus
bienes, medios de vida, servicios y su entorno, causadas por un evento adverso
de origen natural o generado por la actividad humana (antrdpico), en el contexto
de un proceso social, que exceden la capacidad de respuesta de la comunidad o
region afectada.

EMERGENCIA.- Escenario de afectacion a las personas, sus bienes, medios de
vida, servicios y su entorno, causadas por un evento adverso de origen natural o
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generado por la actividad humana (antrépico), en el contexto de un proceso
social, que puede ser resuelto con los recursos que la comunidad o region
afectada posee.

ARTICULO 5. NOMBRE DE LA ENTIDAD

Empresa Local de Agua Potable y Alcantarillado - ELAPAS

ARTICULO 6. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)
La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el Gerente General de ELAPAS.

ARTICULO 7. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO

El responsable de la elaboracién del presente Reglamento Especifico para la
Contratacién de Bienes, Servicios y Obras por Emergencia es la Gerencia
Administrativa y Financiera de ELAPAS y Asesoria Legal.

El presente reglamento sera aprobado mediante Resolucién de Directorio de

ELAPAS.

ARTICULO 8. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacién del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en
los alcances y previsiones establecidas en el Decreto Supremo N° 0181 de las
Normas Bdasicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y

su reglamentacion.

ARTICULO 9. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisiéon de lo dispuesto por el presente reglamento, dara
lugar a responsabilidades por la funcion publica segun lo establecido en el
Capitulo V, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion vy
Control Gubernamentales y disposiciones conexas.

CAPITULO II
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 10. DEFINICION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION POR
DESASTRES Y/0 EMERGENCIAS

Modalidad que permite al Gerente General de ELAPAS contratar bienes, servicios
y obras, Unica y exclusivamente para enfrentar los desastres y/o emergencias
nacionales departamentales y municipales, declaradas conforme a la Ley N°® 602
de 18 de noviembre de 2014, Ley de Gestion de Riesgos y sus decretos
reglamentarios.

ARTICULO 11. RESPONSABLE DE LA CONTRATACION POR DESASTRES
Y/O EMERGENCIAS.

El Gerente General de ELAPAS es (el) responsable de las contrataciones por
desastres y/o emergencias en el marco de lo establecido en el Articulo 68 de las
NB-SABS.
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ARTICULO 12. REQUISITO LEGAL

Como requisito legal para el inicio de un proceso de contratacion por emergencia,
necesariamente debera existir lo siguiente:

- Declaratoria de Situacion de Desastre o Emergencia de caracter nacional,
departamental o municipal segun su magnitud y efectos.

ARTICULO 13. UNIDADES SOLICITANTES

Se constituyen en Unidades Solicitantes la Gerencia Técnica y las Jefaturas de
Area dependiente de la Unidad Solicitante sefialada, quienes canalizaran sus
requerimientos a través de la misma.

ARTICULO 14. FUNCIONES DE LA UNIDAD SOLICITANTE
La Unidad Solicitante en cada proceso de contratacién por emergencia, tiene
como principales funciones:

a) Emitir un Informe Técnico justificando la Contratacion por Emergencia,
adjuntando copia de los requisitos legales establecidos en el articulo 12
del presente Reglamento y solicitar la autorizaciéon para el inicio de
Contratacion por Emergencia.

b) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia, para la
contratacion de bienes, servicios y obras por emergencia, velando por la
eficacia de la contratacion;

c) Solicitar la contratacién de especialistas cuando la unidad solicitante no
cuente con personal técnico calificado para la elaboracion de las
especificaciones técnicas o términos de referencia;

d) Estimar el Precio Referencial de cada contratacion. La estimacion del
Precio Referencial de forma errdonea conllevara responsabilidades.

e) Solicitar la contratacién de bienes, servicios y obras con la oportunidad
necesaria;

f) Solicitar la Certificacion Presupuestaria correspondiente y consignar este
hecho en la solicitud de contratacién. Si no existiere el mismo debera
solicitar se realicen los tramites para una modificacion presupuestaria,
segun el al articulo 32 de la Ley N° 602.

g) Preparar cuando corresponda, notas de aclaracion a las especificaciones
técnicas o términos de referencia;

h) Cuando corresponda realizara la Supervision correspondiente.

i) Integrar la Comisién de Recepcion o ser Responsable de Evaluaciéon o
Responsable de Recepcion de bienes servicios y obras;

j) Elaborar informes que se requieran;

k) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos
en los aspectos de su competencia.

CAPITULO III
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/0
EMERGENCIAS EMERGENCIA
ARTICULO 15 CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
Una vez emitida la declaratoria de desastres y/o emergencias nacionales,
departamentales, municipales e indigena originario campesinas, ELAPAS queda
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facultada para realizar la contratacion de bienes vy servicio bajo la modalidad de
contratacion por Desastres y/o emergencias establecida en la normativa vigente.

La contratacién de bienes y servicios en situaciones de desastres y/o
emergencias, deben estar orientadas a la atencién inmediata y oportuna de las
poblaciones y sectores afectados.

ARTICULO 16. VIGENCIA DEL REGIMEN DE EXCEPCION

Declarada la situacién de desastre o emergencia, entra en vigencia el régimen de
excepcion y tendrd una duracion maxima de 9 meses.

El retorno a la normalidad de la situacion de desastre y/o emergencia declarada
implica la conclusién del régimen de excepcion.

ARTICULO 17. SOLICITUD Y JUSTIFICACION

La Unidad Solicitante emitird el Informe Técnico justificando la Contratacion por
Desastres y/o Emergencia, las Especificaciones Técnicas o los Términos de
Referencia, los requisitos administrativos y solicitara la autorizacion para el inicio
del proceso mediante nota dirigida al Gerente General de ELAPAS.

Asesoria Legal, revisard la documentacion de sustento y elaborara el Informe
Legal y el proyecto de la Resolucion MAE para que el Gerente General apruebe el
Proceso de Contratacién por Desastre y/o Emergencia y autorice su inicio.

La Resolucion MAE deberd ademas contemplar lo siguiente:

a) La contrataciéon de obras se realizara mediante invitacion a un profesional
(es) o empresa (sas) con experiencia especifica en lo que se requiere, esta
deberd presentar su propuesta técnica y econdmica en un plazo de 2 dias
habiles en base a las Especificaciones Técnicas establecidas.

b) Para contratacién de bienes y servicios se realizara cotizaciones a un minimo
de dos (2) proponentes potenciales quienes presentaran sus propuestas
técnicas y econémicas en un plazo maximo de 1 dia habil en base a las
especificaciones técnicas o términos de referencia.

ARTICULO 18. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Acorde al articulo 32 de la Ley N° 602 la declaratoria de desastres y/o
emergencias permite que ELAPAS, realice modificaciones presupuestarias y
transferencias entre partidas presupuestarias, de manera inmediata.

La Gerencia Administrativa y Financiera debera darle el tratamiento prioritario a
realizar los tramites que sean requeridos.

ARTICULO 19. TRAMITES ADMINISTRATIVOS

Una vez autorizado el inicio del proceso, la Gerencia Administrativa y Financiera
instruira a la Unidad de Adquisiciones realizar los tramites que se requieran para
la contratacién del bien, servicio y obra de acuerdo a lo establecido en la
Resolucion MAE de aprobacidn del proceso y autorizacion de inicio del mismo.
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ARTICULO 20. RECEPCION DE PROPUESTAS Y PROCESO DE EVALUACION
El Gerente General designara a la Comision de Calificacion que en el dia evaluard
las propuestas presentadas emitiendo el Informe de Evaluacién y Recomendacién

de Adjudicacion a la MAE.
Se procedera a las evaluaciones aun cuando se hubiese recibido una sola

propuesta.

ARTICULO 21. ADJUDICACION Y FIRMA DE CONTRATO
El proceso de adjudicacion y firma de contrato cumplirda los siguientes

procedimientos o etapas:

i) Gerencia Administrativa vy financiera por intermedio de Adquisiciones de
acuerdo al caso notificara con los Resultados de los Procesos a los proponentes
otorgandole al adjudicado como plazo maximo 3 dias habiles para la presentacion
de documentos legales y Boletas Bancarias de garantia en dependencias de

Asesoria Legal.

i) Asesoria Legal realizara la verificacion de los documentos originales y la
presentacion de las garantias establecidas en el DBC.

iii) Asesoria Legal elaboraré el contrato en el lapso de 1 dia habil, posterior a la
verificacion de documentos, de acuerdo a los modelos de contratos emitidos por

el Organo Rector.

iv) La MAE suscribira el contrato con el proponente adjudicado y nombrara a la
Comision de Recepciéon en el marco de lo establecido en el articulo 39 del D.S.

0181 NB-SABS.

v) Una vez firmado el contrato por ambas partes, Asesoria Legal remitira copia de
la informacién a la Contraloria General del Estado.

ARTICULO 22. REGISTRO EN EL SICOES Y SEGUIMIENTO

La Gerencia Administrativa y Financiera mediante Adquisiciones registrara en el
SICOES la contratacién por emergencia en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles a partir de la fecha de suscripcion de contrato.

Remitird copia del contrato a la Unidad Solicitante quién sera responsable de su
seguimiento hasta la conclusion y/o cumplimiento del contrato y derivara la
documentaciéon a la Jefatura Financiera y Contable para su cancelacion de
acuerdo a los términos del contrato.

ARTICULO 23.- SUPERVISION Y FISCALIZACION

ELAPAS podra Contratar para el caso de obras a un supervisor o dependiendo de
la disponibilidad de personal podra designar del personal de la empresa a un
trabajador para que realice las labores de supervision que sera designado
mediante comunicacion escrita por la MAE., para la fiscalizacion se designara en
un trabajador de la empresa que cumpla el perfil requerido, que sera designado
mediante comunicacién escrita por la MAE.
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ARTICULO 24. RECEPCION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
La Comisién de Recepcion tiene como principales funciones:

a) Efectuar la recepcion de bienes, servicios y obras y dard su conformidad
verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia.

b) Elaborar y firmar el Acta de Recepcién o emitir el Informe de Conformidad,
seglin corresponda, aspecto que no exime las responsabilidades del proveedor ni
del supervisor y/o fiscal respecto de la entrega del bien, servicio y obras.

c) Elaborar el Informe de Disconformidad, cuando corresponda.

De acuerdo a las caracteristicas de los bienes, servicios y obras, la recepcion se
sujetara a lo dispuesto en el articulo 39 paragrafo III de las NB-SABS.
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PAS EVPRESALOCAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTAKILLAUY duuns:

RESOLUCION DE DIRECTORIO R.D. No. 014/2017

Sucre, 6 de abril de 2017

VISTOS:

la Empresa presenta a Directorio la propuesta de

La Gerencia General de
s, servicios y obras por desastres

“Reglamento especifico para contratacion de biene
ylo emergencias”.

CONSIDERANDO:

18 de noviembre de 2014, Ley de Gestion de Riesgos

tiene por finalidad definir y fortalecer |a intervencion estatal para la gestion de riesgos,
priorizando la proteccion de la vida y desarrollando la cultura de la prevencién con
panicipacién de todos los actores y sectores involucrados.

Que, La Ley N° 602 de

Supremo N° 2342 reglamenta la Ley N° 602 de 18 de

Que, el Decreto
de Gestion de Riesgos.

noviembre de 2014, Ley
prueba las Normas Basicas del

n la Seccién V (arts. 67,68 y 69)
Desastres y/0 emergencias.

Que, el Decreto Supremo Ne 0181 que 2@
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios €
establece como una modalidad de contratacién la de

“lLos procesos Y

Que, el articulo 69 de senalada norma establece que:
s deberan ser

condiciones de la contratacién por desastres y/o emergencia
reglamentados por la MAE de cada entidad”.

e abril de 2017 se

orio N° 008/2017 de fecha 6 d
s, servicios

Que, en reunién de Direct
o especifico para contratacién de biene

analizo la propuesta del Reglament
y obras por desastres y/o emergencias.

Que, es atribucion del Directorio, entre otras, todos los asuntos relativos al
gobierno ¥y administracion de ELAPAS, que no fueren competencia directa de la
Gerencia General Art. 25 inc. 8).- asi como estudiar ¥y aprobar las enmiendas al
estatuto organico Yy los diferentes manuales Y reglamentos de la Empresa,
disponiendo el tramite final para su vigencia segun cada caso, Art. 25 inc. b).- ambos
del Estatuto Organico de la Empresa Local de Agua Potable y Alcantarillado Sucre

“ELAPAS".

POR TANTO:

En aplicacién a las facultades que por &l Estatuto Organico Art. 25 Incs. b).- ¥
| de Agua Potable y Alcantarillado

s).- son conferidas al Directorio de la Empresa Loca

Sucre "ELAPAS",
RESUELVE:

Primero.- APROBAR el “REGLAMENTO ESPECIFICO  PARA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS POR DESASTRES Y/O
EMERGENCIAS".

Segundo.- da enca ado del cumplimiento de |a presente Resolucion, |a

-




